附件2：
青岛理工大学二级部门自主用工备案表
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	户口所在地
	学历
	是否有“三证”
	用工成份
	安排
工作
岗位
	合同类别
	工资水平
	聘用
期限
	是否有保险
	进校方式
	其他说明情况

	
	
	
	
	
	
	身份证
	就业证
	暂住证
	离退休
	失业
人员
	待业
人员
	农民工
	
	劳动
合同
	 临时
 协议
	工资
	经费来源
	
	
	部门招聘
	熟人
介绍
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	数字统计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报单位：                     填报人：                    单位负责人：                      填报时间：


附件1：
青岛理工大学二级部门自主用工计划审批表
	序号
	用工部门
	工作地点
	岗位名称
	用工事由
	服务方式
	工作量说明
	工资标准
	资金来源
	招聘方式
	备注

	1
	
	
	
	工作需要
	全日工
	每天8小时
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	部门意见
	      负责人签字：
       20  年  月  日
	相关
业务
主管
部门
审核
意见
	负责人签字：
20   年  月  日
	学校审核意 见
	签 字：
          20  年  月  日


注：服务方式指全日工、小时工、任务承包；招聘方式指是否劳务派遣。
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